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O objetivo do manual é descrever os passos necessarios para o lancamento de um pedido de alteracdo
orcamentdria, cota orcamentaria e financeira no Novo SIAF.

1. Orcamento

Pedido de or¢camento

Os pedidos de alteracdes orcamentarias, sdo utilizados, quando necessarios, para atualizar o Orcamento,
mediante Créditos por Superavit, Créditos por Excesso de Arrecadacao, Acréscimo por anulacdo de
Dotacdo, Decréscimo por anulagdo de Dotagdo, a fim de dar condi¢Ges a Execu¢do Orgamentaria a partir
dos pré empenhos.

Inclusdo de pedido de alteracdo orcamentaria

Menu de acesso

No menu do sistema selecione a opgao: SIAF>Despesa>Alteracées Orcamentdrias>

Pedido Alteracéo Orcamentdria Centralizada — COE >incluir/ Consulta Pedido de Alteracdo Orcamentdria
(DE/CZ) - Alteragéo Orcamentdria

Ou
SIAF>Despesa>Alteragcées Orcamentdrias>Pedido Alteracdo Orcamentdria Descentralizada — Unidade>
incluir / Consulta Pedido (DE/DZ) - Alteragéio Or¢amentdria

Ou
SIAF>Despesa> Alteracbes Orcamentdrias>Pedido de Altera¢éo Orcamentaria Outros Poderes > inclui r/
Altera Pedidos Alteragdo Orcamentaria Outros Poderes - Alteragdo Or¢camentdria

-y 3 CONSULTORES JDE w
A © E & 7
T SIAF = Despesa » Alleragies Orgamentaiiss > Fedido Alterz | Acesso Rapido
Incluiri Censulta F ropamentas de Desenvolvimento de Conteddo» - Alteragio Orgamentaria Personal Form: | (Mo Personalization) ¥ Consulta: | Todos oz Registros * & P 2 X
Q ]
A Home page v O+ XS enus Enterprise0ne »
[EN seragio orgamentsnia Pedido Tarefas de Usuario Avangada v f Uniddacie
~ Relatdrios Recentes o Exercicio SIAF > Despesa » Pré Empenho 3
@ Exihir Stetus do Job Apdes 3 Receita e Ativas » Empenho r
7 Relatérin de Oficializago da &1 Financeiro ) Em Liguidagéo R r—
E/ Orcamentaria (006K 8 1556 | | MEnNUM resistra foi enartiracts Pty
7 Relatdrin de Oficializagdo da Al Contabilidade ’ Liguidagzo v
— Orgamentaria (200848 1553 P s P , = S " =
5 a cle iimero co a o o cumerto ipo de
| Realiiiaelinastine EXerciel icilizagio  dt Pesido oo Refatonos (G ] == DocPrec  do alo crite Remanciq
Cgaukin GUTEHIY I Cadastros » MCO e Descentralizagio »
7 Controle de Anexos (20/08/18
10:14:25) / Relatdtio de Descontigenciaments - Automatica Pedidn Alteragéo Orgamentdria Centralizada - COE B

7 Controle de Anexos (20008/18
— 10:1306) < Incluin Consulta Pedido de Alteragdo Orgamentaria (DEICT) Pedido Alterac&o Orpamentaria Descentralizada - Unidade »

o Relatcrio de Capa do Pedido

Orgamentaria (2001848 05 45 < |ncluir Pedido de Receita do Tesouro (TR/CZ) Pedido de Alteragdo Orgamentaria Qutros Poderes >

o gfgas‘i':’m:eﬂs?;g’ggﬁg‘ﬂg%s_ W Ineluirf Consulta Pedido Receita Descentralizada (TA/ICZ) - COE Pedido Alteragdo Orgamentaria - GOFS b

# Relatdrio de Capa do Pedido « Consulta Razdo - Controle Saldo Controle de Anexos COE »
Orgamertaria (200818 09 35

E/‘ General Ledger Post (1710813 4. Consulta Razéo - Receita Cotas Orgamentarias - COE »
1750011

E/‘ Reerior Langamerto All Orc = Incluir/ Consulta Pedido em Processo (SAICT) Cata Orgamentaria - GOFS >

v -

- . . v

USRS (7T T < Gonsulta Pedidos por Razdo - Despesa Orcamentaria Cata Orgamentaria - Unidade 5

B‘ Recriar Langamenta Aft Orc -

Transp/Transt (170818 14:4 = Gonsulta Pedida Org - Detalhado Consulta Alteragiies Qrgamentérias C

[# Recriar Langamenta At Orc -
i

b Favorilos

Tela incluir > Consulta Pedido de Alteracdo Orcamentaria (DE/CZ) - Alteragdo Orcamentaria
(P5809021)
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1. Ao clicar no botdo
gerados.

Q) 4 X = Linha(®)
Pedido i
Exetcicio -

Registroz 1-10 > 2

2.
indicado abaixo:

Incluir/ Con

v (_L + —, Linha (E)
Pedlicln ¥ e
Exercicio A
Menhum registro fol encortrado.
Eercicia D2 0° Himera do
Oficializago Ato
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o sistema ira apresentar uma lista de pedidos de altera¢Ges orgamentarias

Exercicio  Doade Ntmero do
Oficializagio &to

& 015 21{02{15 1
2018
2018 060318 152
2018
2018
2018 26/03j18 21418
2018 26/03]18 2152018
2018 160318 132
2018 1603118 132
2018 sf04i18 201

£5% Ferramentas (T)

Data co
Pedido

o3 Ferramentas (T)

Incluir/ Consulta Pedido de Alteragio Or¢amentaria (DE/CZ) - Alteragie Or¢amentaria

* Qrgo ® Uniciace

E:;? dﬁo Orgéo Pedido ;2 " ggﬁ:ﬂ: Uniciace
20{0zf13 01 15000027 DE 00100
30/01f18 03 18000003 DE 00300
02j03i18 03 15000007 DE 0000
26i03(18 03 15000009 DE 0000
26/03(13 03 15000011 DE 00300
26/03(18 03 16000013 DE 00300
26/03(18 03 18000002 DE onzen
15/03(18 05 15000005 DE 00s00
15/03(18 05 15000007 DE 00s00
03/04f18 05 18000002 DE 00560

CrgEo =

Tp

Qrg&En Ped

Pedido

edido de Alteragdo Orgamentaria (DE/CZ) - Alteragio Orgamentaria

Uriclacle

Unidacde
Contabil

Fersanal Farm:

Unidade

3. Ao clicar na opgdo incluir, sera disponibilizada a tela abaixo:

Personal Farm:

Kgm IFEEEES ggc Proc

0101 2 15000416 54
0301 02

0301 2 15000810 54
0301 CZ

0301 CZ

0301 2 18000990 54
0360 C2 18000993 54
0501 2 15000827 54
os01 2 15000829 54
0560 C2 18001118 54

Tp

Adm Processo

Para gerar um novo pedido de alteracdo orcamentaria, pressione o botao incluir

Tp
Dioc Proc

Documento

(Mo Personalization) ¥ Consulta:| Todos os Registros

Tipo de

4P 22X

s

do &0 Crédto WEIEE:
P 1 2
P 1 2
P 1 2
P 1 2
P 1 2
P 1 2
P 1 2
[»] 4 2
[+ 4 2
D s 2

R

, conforme
L ?X

Documerto
do Ao

(ko Personalization) ¥ Consulta: | Todos oz Registros

Tipo de
Crédito
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Incluir/ Consulta Pedido de Alteragdo Orgamentaria (DE/CZ) - Manutengéo Cabegalhe Pedido de Alteragdo Orgamentaria Fersonal Form: | (No Personalization) ¥ 2 X
W X dEh Ferramentas (T)
Pedido DE O Unidade
Tipo de Administragio CE Exercicio ama
Tipo de Documerto do Ato Tipo de Abertura N se Aplica
Tipo de Crédito Remanejamerto
Alocagén Data do Pedido MIOEHME
Indicagéo de Recursn Data de Oficiaizagéo

4. Ao clicar no campo Unidade sera disponibilizada uma lista de registros da unidade de negécios.

Incluir/ Consulta Pedido de Alteragido Orgamentaria (DE/CZ) - Pesquisa e Selegéd... 2 [ X
g (1 0 £5E Ferramentas (T)
Za )

Unidadezubunidacde i X Tipo Unicd. Meg. BP Unidacde Contéakil *

Registros 1 -10 > 3 2t [:"]
Unidaces D=y TR Uniclzcle
Subunidade 1r Contski

. 0101 ASSEMEBLEIA LEGISLATIVA EP 00100

0160 FUNCO ESPECIAL DE MODERMIZACAD  BP o160
0301 TRIEUMAL DE COMTAS EP o300
0360 FUMDO ESPECIAL DO COMTROLE EXT - BP 0o03e0
0501 TRIEUMAL DE JUSTICA EP o500
0560 FUMDO DE REEQUIPAMENTO Do PODE - BP 005a0

NEA1T FLIRDG TLINTETADT (=]u} MNNEE1

5. Depois de selecionada a unidade de negdcios deveram ser preenchidos os campos Tipo de Documento
do Ato, Tipo de Crédito, Alocacdo, Indicagcdo de Recurso e Tipo de Abertura, ja o campo de
Remanejamento sera preenchido automaticamente:
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Incluir/ Consulta Pedido de Alteragio Orgamentaria (DE/CZ) - Mahutengio Cabegalhe Pedido de Alteragio Orgamentaria

VA4 Ferramentas (T

Pedido

Tipo de Adminigtragéo

Tipo de Documento do Ato

Tipo de Crédito

DE

CE

CrgAn

Uriclzice |
Exercicio 2018
Tipo de Abertura

Femanejamento

Nio se Apiica

AlocagEn Data do Pedido M 0EN G
Indicagin de Recurso Diata e Oficializagio
Regra de negocio
Alocagao p de Documento do| Tipo de Crédito Indicagio de Recurso Tipo de Abertura Remanejamento
1- Arulacio de Dotacio
2 - Encesso de Arrecadacgio
1- Suplementar Inicial | 3 - Superivit Financeiro Mao ze aplica 2-MEn
4 - Operagdes de Crédita
3 - Beserva de Contingéncia
" " & - Aberta
1-Arul de Dot
nuiagacde Tolseas RS - Beaberto por Suplementac io
2 -Erceszo de Arrecadagio A Aberta —
RS - Beaberto par Suplementag 3o 2 _Mn
2 - Especial 3 - Superivit Financeiro R - Beaberto
4 - Operagdes de Crédito A - Aberto =
RS - Beaberto par Suplementag io
o A - Aberta
3-R de Cant = -
eEerade Loningensia RS - Beaberto por Suplementag io Z2-Mio
N 3 - Remanejamento 1- Anulagdo de Dot:a-;anc\ - M3o ze aplica 1-5im
. ) L -Lei; O-DOecreta 3 -Reserva de Contingéncia
L - Liberads; = —
e 1-Anulacio de Dotagio = . "
o- 4 - Transposigio e MEo ze aplica Z2-Méo
Conti . 3 -Reserva de Contingéncia
ontingenciad = =
L 1- Anulagio de Dotagio - I "
o 5 - Transferéncia ——— M&o se aplica Z-Mao
3 - Beserva de Contingéncia
Mo ze aplica MEo ze aplica
- - M3o se aplica
1-Arul de Oat n
niiagacde olagas RS - RBeaberto por Suplementag &0
” MEo se aplica
2-E de & d =
pmsssD e AleCasayas RS - Beaberto por Suplementacio
8 - Butraordindrio 3 - Superivit Financeino Mo se aplics 2-Nae
. RS - Beaberto por Suplementag io
" - M2 ze aplica
d4-0 de Crédit =
peragoss de —redto RS - Reaberto par Suplementag o
o MEo se aplica
3-R de Cant =
ERMNA Es Leninganaa RS - Beaberto par Suplementag 3o
R -Resolugio 1 Suplen_-.entar Iniciz| 1- Arulagdc de Dotagda M2 ze aplica 2-Nao
2 - Especial
P - Partaria 1- SUPIE'I'I.'IE'I'ILE[ Inicizl 1- Arulagio de Datagio Mao ze aplica 2-Nao
2 - Especial
1- Suplementar Inicial
L -Lei; 0-Decreto 2 - Ezpecial MNao ze aplica M3o ze aplica 2-Man
E - Extraordinério
P- 1- Suplementar Inicial
R -Resolugao Z - Especial MNao ze aplica M3o ze aplica 2-Mao
Programado —
E - Extraordinario
1- Suplementar Inicial
P - Portaria Z - Especial MNao ze aplica M3o ze aplica 2-Mao
G - Extraordinario
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De acordo com o quadro acima, existem varios tipos de crédito e cada um se comporta de uma maneira no
sistema, exemplo:

Tipo de Crédito 3 que é um remanejamento, que sdo realocacao de recursos de um drgdo para outro, ao
criar um pedido com esse tipo de crédito, devera ser feito um pedido com um aumento e uma reducdo, ou
seja, retirar de alguma unidade contabil, natureza de despesa, fonte destino e projeto atividade e passar
para outra unidade contabil, natureza de despesa, fonte destino e projeto atividade, com isso devemos ter
dois pedidos, ja que cada unidade é gestora de seus pedidos, um com o aumento e outro com a reducdo,
eles estardo dentro do mesmo processo, topico que vamos tratar a baixo.

6. Ao clicar no botdo a tela para lancamento das despesas serd carregada, conforme imagem abaixo:

Incluir/ Consulta Pedido de Alteragéo Orgamentaria (DE/CZ) - Langamento de Despesas Personal Form; | (Mo Personalization) ¥ 2 X
W [ 3 FL TelatF) {53 Ferramentas (T)
Pedido 18000014 DE 0os00 Orgéo 05 Unidade Cabegalho 0501 TRIBUNAL DE JUSTICA
Tipo de Sdministracio &7 Exercicio 2015 Data Oficializagdo
Tipo de Documerto do Ato o Decreto Ind de Recurso 1 Anwlagdn de Dotagies
Tipo de Crédito 9 Suplementar fnicial Tipo de Abertura Nio se Aplica
AlocagEn L Liberado Remanejamenta 2 Mo
Registros 1 -1 L |i| ﬂﬂ‘
- Unidade " % Metureza *  Cat Econdmica * - Tp Aler I3 Pri. et
a Pat Foont:
#| orgfo Contpy | Unicede Lo oo s orte ChraMeta  Aumerto Redugéo iyl Ston | DescrizE
05 00300 0a01 30 a0

Nessa tela devamos entras com as informagdes que irdo receber algum or¢gamento ou sofrer uma redugado.

7. Ao clicar em selecionar o sistema ira criar o pedido, notem que ja temos o numero do pedido, é
de suma importancias ter esse nimero anotado ou memorizado, pois utilizaremos na proxima tela.

8. Apods a criacdo do pedido os valores langados no pedido, irdo passar para um razao de pendéncia, que
serdo indicados da seguinte forma:

e UC-Aumento de orgamento

e UB-—Reduc¢do de orgamento

e UY - Aumento do contingenciado

e UT - Liberagao do contingenciado

e UE - Aumento de cota orgamentaria
e UD —Reducdo de cota orcamentdria
e UF- Aumento de cota financeira

e UG -—Reducdo de cota financeira

e UR-—Pedido de Receita (+)

e US-—Pedido de Receita (-)
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9. Podemos ver os razdes no aplicativo de consulta razdo (P5809092D), segundo imagem abaixo:

Consulta Razéo - Despesa - Consulta LOA Despesa Personal Form: | (No Personalization) ¥ Consulta: Todos osRegistros v & P 2 )

W (O X £33 Ferramertas (T)

Unidtade Cortabil f Dig. Ano f Tipo Razéo
Unidade/Subunidace f 2o Fiscal
Processadn () B Corta Carrerte

Somatério por:

® Unidade Contabil Unidade § Subunidade Fonte de Recurso PIAJOE MNatureza Despesa Chramets
Registros 1-11 > 2 Bt
Diy. Inic Ano  Unidade Unidadief Fore de . - Frograma de Tp Natureza Categoria . Modsidade
Ano Fiscal  Contabi Subunidacs Recurso RGeS BukEC SUIED Gaverna Rz VelEr Despesa Econdmica Eepi de Aplicagh
. 20 o 4085 A o
20 18 00100 0101 0000000100 4000 01 03t 43 PA 31901100 3 10
20 18 00100 0101 0000000100 4000 01 03l 43 BA 244,270.000,00 31901100 3 10
0 18 00100 0101 0000000100 4000 01 31 43 EA 31901100 3 10
20 18 00100 0101 0000000100 4000 01 31 43 oA 244,270.000,00 31901100 3 190
20 18 00100 0101 0000000100 4000 01 031 43 ua 159.549.619,33 31901100 3 190
20 18 00100 0101 0000000100 4000 01 3t 43 QA 31901100 3 190 -

Menu de acesso
No menu do sistema selecione a opc¢ao: SIAF>Despesa>Alteracbes Orcamentdrias>Pedido Alteragdo
Orcamentdria Descentralizada — Unidade>Consulta Razdo - Despesa - Consulta LOA Despesa

Ou

SIAF>Despesa> Alteragdes Or¢camentdrias>Pedido de Alteragio Orcamentaria Outros Poderes>Consulta
Razdo - Controle Saldo - Consulta LOA Despesa

Ou

SIAF>Despesa> Altera¢des Orcamentdrias>Pedido AlteracGo Orcamentdria Centralizada — COE>
Consulta Razdo - Controle Saldo - Consulta LOA Despesa

Pedido em Processo

Menu de acesso

No menu do sistema selecione a opgao: SIAF>Despesa>Alteragées Or¢amentdria>Pedido Alteragdo
Orcamentdria Centralizada — COE>incluir / Consulta Pedido em Processo (SA/CZ) - Consulta Numero do
Processo
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Incluir / Consulta Pedido em Processo (SA/CZ) - Consulta Nimero do Processo Fersonal Form: | (Mo Personalization) ¥ Consulta:| Todos os Registros

O 4 X =, lnha(R) {53 Ferramentas (T)

Frocesso + SA Exercicio 2018 Uniclacle
To de Adm (o4 Status * Pedido
Controle de Anexo = Data Oficializacio Pesiuisa por Pelido

Menhum registro foi encortrado

Indd de Tipo de Data Contrale

Ta Data Tp Documenta Tipo de Remanei
Recurso Abertura 1 Oficializagéo de Anexo

Status

Prac  Processo Adm  do Ato Créita Alocagéo

Exgrcitio Processo

Nota: As finalizaces dos Pedidos de Alteracdes Orcamentdrias, sdo de competéncia da Coorden

v 2 X

[+
B

MCmero
o Ao

acao do

Orgcamento Estadual - COE, incluindo-os em processos, que serdo citados nos seus respectivos Atos, que

também é responsavel pela posterior Oficializacdes dos mesmos.

Para criagdo do processo devemos clicar no botdo e a tela abaixo serd carregada:

Incluir / Consulta Pedidoe em Processo (SA/CZ) - Processe

(0 X €83 Wincular Pedidos [, Tela(Fy  —, Linha (R) {53 Ferramentas (T)
Processo 18002510 Sh Exercicio 208 Status 1 Processo Crigdo
Tipo de Adm CE Cortrole de Anexo Data Oficializagéo
Tipo de Doc do Ato AlocacEo Tipo de Aberura Data Processo
Tipo de Crédito Ind de Recurso Remanejamento Mumero do Ato

Menhum registro foi encortrado
Espécie

ﬁ Crgéo gz:—?taé‘ljuﬁ LS pediio gzd II;Z:;::D gjcgle:pesai g:::ializagéu Espécie Receita IFExio €iro et
. Lo _ tep Vincular Pedidos . .
Préximo passo é clicar no botdo que carregara a tela abaixo:

Personal Farm: | (Mo Personalization) v 2 X

AR

Detalhamerr
Recefta
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In¢luir / Consulta Pedido em Processo (SA/CZ) - Yincular Pedidos

Data Oficializagio

(1) €8s vincular Pedidos =, Linha (R) €53 Ferramentas (T)
Processo 18002511 o Exercicio 2018 Status
Tp de &Adm [ Controle de Anexo
Tipo de Doc do Ato Alocacio Tipo de Abertura
Tipo de Crédito Ind de Recurso Remanejamento
Registros 1 -1 >
Unidade . " o T Documento Tipo de n
Contsbil Unizta IRGETELS Ped  Adm  do Ao Crédito IRETEIE]
oss0 0sa0 153000005 CE iz R 5 2
0ss0 0sa0 15000009 CE iz R 5) z2
01600 1602 18000007 DE oz R 1
01600 1602 15000024 CE [0 P 1 z2
01960 1960 15000034 CE [0 P 1 2

Alocagio

L
L

Data Processo

Momero do Ato

Ind. de Tipo Al de
Recurso Créd. Adic.
1 z

1

1

Tipo de
Ahertura

? 8 x

[+

Nessa tela devera ser escolhido os pedidos que serdo inclusos no processo criado, mas existe uma regra
para inclusdo de pedidos no processo, eles devem ser da mesma alocac¢do, exemplo: Lx L ou O x O.

Apds vincular o (s) pedido (s) o processo ira ficar como na imagem abaixo:

O X ) Vincular Pecidos
Processo
Tipo de Adm

Tipo de Doc do Ato

Tipo de Crédito

Registros 1 -1
- Unidlacle
B oo ke
. 05 00s60

Incluir / Consulta Pedide em Processo (SACZ) - Processo

5% Wincular Ped Receita [7, Tela (F)  —_, Linha (R) {53 Ferramentas (T}
16002511 S Exercicio 2018 Statuz
[ord Controle de Anexo o] Diata Clicislizagsn
R AlocacEn L Tipa e Abertura
5 Ind de Recurso 9 Remanejsmento 2

. . T Linha Mat. Despesal Data
U [REElklD Ped  Pedido Receila Oficializagdo
0560 15000005 DE 44905100

Podemos clicar no

10

Espécie

FPersonal Farm:

Fedidn incinido

Data Processo

Humerao do Ao

Espécie
Receita

para voltar a tela principal dos processos, como na

22M08M8

Fonte Ohbra

0000000250 00000025

imagem:

Pat

4227

(Mo Personalization) ¥ P

L 2

[LEYLIY:

Detalhamerr
Recefta

alh
seit

X
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In¢luir / Consulta Pedido em Processo (SA/CZ) - Consulta Nimero do Processo Petsonal FOMm: | (Mo Personalization) ¥ Consulta:| Todos oz Registros v & P 2 X
v (O 4 X — lnha(R) {2} Ferramertas (T)

Processo i S48, Exercicio 018 Uniclacle
Tp e Adm cr Status " Pedico
Controle de Anexo = Data Oficializacio Pesuisa por Pedico

Registros |1 - 200 ¥ |de 2029 M

Exercicio Processo ;p Bzl Status Te BESIE D Tip.D ?je Alocagin bEIES UED Remanej Da.ia. N G Mimero
roc Processo Adm do Ato Crédito Recurso Abertura Oficializagio de Anexo do Ato
. 2018 18000027 54 110118 2 ar3 o 1 L 2 a
2018 15000069 54 1afn1f1a 2 cz R 1 P 1}
2018 15000075 54 zzinf1a 2 cz P 1 L z i}
2018 15000034 54 3011 2 cz P 1 L z 1}
2018 18000087 54 24/01/18 2 2 P 1 L 2 i}
2018 18000096 54 25/01/18 2 ar3 P 1 L 2 a
2018 18000097 54 25/01/18 2 ars R 1 P o
2018 15000101 54 2Ef01/158 2 cz P 1 L 2 1}
2018 15000133 54 2afn1fis 2 cz R 1 P i}
2018 15000202 54 0zfoz/1a 2 cz P 1 L z 1} -

Para dar continuidade no processo, ele devera ser validado, essa validagdo consiste em realmente validar
se o (s) pedido (s) esta apto a seguir, estando apto a seguir o status do pedido passara de 2 para 3,
selecionando o processo desejado e clicando no menu linha e validar conforme imagem:

Incluir / Consulta Pedide em Processe (SA/CZ) - Consulta Nimero do Processo Fersonal FOm: | (Mo Personalization) ¥ Consulta| Todos os Registros v & P 2 X

W (O 4 ¥ =, Unha(R) {5} Ferramentas (T)

Favoiftos
Processn Ericio 2018 Uniclade
T de Adm Linfra s a Peditn
Cortrole de Angxo validar ita Oficializagio Pesquiza por Pedido
Oficializar
Registros |1 - 200 = Cancelar Processa
. Tp Data T Documerta Tipo de " Ined che: Tipo de . Data Contrale Namera
D IAREEED Proc Processo S Adm do Ato Crédito HIEEEE Recurso Abertura ] Orficislizagéo de Anexo do Ato
L) 2018 18000027 54 110118 2 ar3 D 1 L 2 o
2018 18000089 54 190118 2 cz R 1 P o
2018 180000758 54 2zinifia 2 cZ P 1 L 2 o
2018 18000084 54 230118 2 cz P 1 L 2 o
018 18000087 54 24/01/18 2 CZ P 1 L Z o
2018 18000096 54 25i01/18 2 cz P 1 L 2 o
2018 18000097 54 2ei1f1aE 2 cz R 1 P o
2018 18000101 54 26/01/18 2 ar3 P 1 L 2 o
2018 18000133 54 2ai01f1a 2 cz R 1 P
2018 18000202 54 0zfozfia 2 2 P 1 L 2 o -

Note que existe uma coluna de status da tela, esse status é o controle do processo, apds validado passa de
2 para 3.
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Criacdo de Anexo

Menu de acesso
ORACLE

T SIAF = Despesa = Alteraghes Orgamentdnias = Pedido AlteragSo Orgamentiria Centralizada - COE

Pedido Alterapdo Orgamentaria Centralizada - COE » VCZ) - Consulta NUmero do Processo Personal Form: | (Mo Personalization) ¥ Consulta:| Todos os Registres * & P 2 X
A Home page Pedido Alterag 80 Orgamentaria Descentralizada - Unidade »
. Pedido de Alteragda Orgamentaria Outros Poderes
B0 concuta mimera o Fa0 g ' Exercicio 0ia Unidarde
Pedido Aterag 4o Orgamentaria - GOFS v
Sohae Pedidio
oI Gera anexo All Org
m Exibir Steus do Jof Controle de Anexos COE v Lul Gerg anexo Alt Orcamentaria Lei
. Pesquisa por Pedido
[ el Lo e Colas Orgamentérias - COE » [ Gera anexn All Orgamentaria Portaria
152300 -
J Cota Orgamentaria - GOFS v & Gera anexo Alt Orgamentaria Resnlugdno
E- Recriar Langamert =
TranspfTranst (220 ota Orgamentaria - Unidade v Gl Gora anexo Alt Orgamentaria Decreto
E‘ General Ledger Po
1527:48 i ] o
. L) i Consulta Alterag8es Orgamentarias v Lol Gera anexo Cota orgamentaria - Tion de I B @ .
* Recriar Langamento s ure = e Fruussau ) N "
E T s Proc | Proces [l Gera anexo Gota Financeira Recurse  Abertura Oficislizagio  de Anexo do At
. N GO 2018 18000027 SA 11 . 2 0
B $Ecrlar;a”w'm3;“’g£1"ﬂq;§1 <. Reimpressao Gera anexo Alt Orgamentaria Lei
D 2018 16000063 54 18 0
E‘ General Ledger Post (22/08/18 s Reimpressdo Gera anexo Alt Orgamentaria Portaria
154522 2018 16000078 A 22 z 0
E"J‘ Recriar Langamerto Alt Orc - 2018 18000084 54 23 L Reimpressdo Gera anexo Alt Orgamentaria Resolugdo 2 0
Transp(Transt (220845 18:4
E"J‘ General Ledger Post (2200818 2018 18000087 54 24 L Reimpresséo Gera anexo Alt Orgamentaria Decreto z 0
184524 .
! &N AENTTIES & 25 [ Reimpressao de Gota Orgamentaria 2 0
B‘ Recriar Langamenta Aft Orc -
TranspiTranst (22008418 18:4 2018 16000097 54 25i01/18 2 ferd R 1 P 0
E‘ Reeriar Langamenta Alt Orc - 2018 18000101 54 26/01/18 2 ford P 1 L 2 0
Transp(Transt (220845 18:4
E"J‘ General Ledger Post (220818 2018 16000133 54 28i01/18 2 ford R 1 P 0
a2y 2018 16000202 S5A 02j02/18 2 cz P 1 L 2 0 -
[# Relatéric de Contabiizagéo da D
=

Devera ser selecionado a geragdo de anexo correspondente ao tipo do ato, conforme ilustrado na imagem:

Gera anexo Alt Orgamentaria Decreto - Controle de Anexo Pe
WO B L TelRiE

Ferramentas (T)

Proceszo [ i ] Ano 18
Status Leitura 3 Tipo de Documento do Ato ]
Priximo Status 4

Cortrale de Anexo *

Registros 1 -1 * .1. 1 !

Controle Status
% Processo de Anexo Ano Leitura

15002394 1] 13 3

Devera ser necessario selecionar o processo e clicar no menu tela e gerar anexo como na imagem:
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Gera anexo Alt Orgamentaria Decreto - Controle de Anexo

o0 XK H TeleE
Favoritos
Processzo
Statuz Letura Telz
Praximo Status Gera Anexn
Controle de &Anexo *
Registros 1 -1
Controle
i Processo de Arexo
iy 18002304

{5% Ferramertas (T)

Ao 18
Tipo de Documento do Ata ]
# L5
Status
B Leitura
18 3

Apds execugado o status do processo sera atualizado para 4, ird gerar um arquivo pdf contendo as
informacgdes dos pedidos que estdo atrelados ao anexo criado, conforme imagem abaixo:

SUPLEMENTAGAD ANEXO T N* controle: 18002065
DE DESPESA ANEXO AQ DECRETO N° 0
Cod. Eapecificagio Natureza  Fonte Grups  ALO Valor N, ds
da Despesa Fonte Processo
o ADHINISTRACAG GERAL DO ESTADO - RECURSOS SOB SUPERVISAO DA SEFA
03100  ADMINISTRACAD GERAL DO ESTADO - RECURSOS SOB SUPERVISAO DA SEFA
3101 PROGRAMACOES ESPECIAIS E ENCARGOS GERAIS DO ESTADOD
9083 ENCARGOS GERAIS DA DIVIDA POBLICA INTERNA 16907100 135 01 o 500,00 18002402
TOTAL 560,00
TOTAL 560,00

Apds geragdo do anexo com sucesso o processo esta pronto para elaborag¢do do ato correspondente e
assinatura da autoridade competente, para oficializar.
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Oficializacdo

Menu de acesso
No menu do sistema selecione a opgao: SIAF>Despesa>Alteracées Orgcamentdrias>Pedido Alteragdo

Orgcamentdria Centralizada — COE> incluir / Consulta Pedido em Processo (SA/CZ) - Consulta Numero do
Processo.

Na aplicacdo que se criam os processos, também é o a aplicacdo responsdvel pela oficializacdo, o botao se
encontra no menu linha, conforme imagem abaixo:
Incluir / Consulta Pedide em Processo (SA/CZ) - Consulta NOmere do Processo Fersonal Form: | (Mo Personalization) ¥ Consulta;| Todos oz Registros v & P 2 X

v O+ X —Llnha(R) 3 Ferramertss (T)

Favoritos

Processo Braicio 2018 Unidade
Tp e Adm Linha stus B Pecicin
Controle de Anexo validar ta Oficislizagdo Pesouiza por Pecido
Oficializar
Registros 1 - 62 Cancelar Processo L m:
4
Exercicio Processo ;p Data Status Ta Documerta Tipp de Alocagio Inci e Tipo ce RemEs) Data_ . Controle MOmera
roc Processo Adm do Ato Credito Recurso Abertura Oficializagao de Anexo do Atg
( (@ 2018 18000711 5A 080318 4 Z R 18000543
2018 18000857 54 19/03/18 4 2 o 1 L 2 2 16000677
2018 18000575 54 2000318 4 Z P 1 L z 18000697
2018 18000945 54 220318 4 2 o 1 o] 2 16000760
2018 18001025 54 2710318 4 Z o 1 L z z 1a000s32
2018 18001124 54 03/04/18 4 2 o 4 L 1 2 16001035
2018 18001297 54 20/04/18 4 Z R 1 P 18001043
2018 18001457 54 10/05/18 4 s R 18001190
2018 18001463 54 10f05018 4 Z o 1 L z 18001195
2018 18001523 54 13/06/18 4 s P 1 L 2 18001524 -

Apds clicar no botdo oficializar, sera chamado a tela abaixo:
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Incluir / Consulta Pedido em Processo (SA/CZ) - Oficializagéo

" 5% Ferramentas (T)

Exercicio 2018

Processo 15000711

T Processa S48

Data do Processo O50EM 5

Tipo de Documerto do Ato R Resolugdo
Controle de Anexo 18000549

Mumera do Ato |

Data da Cficializagio & 230315
Decreto

Mumero da Lei ] Ano

Onde devera ser preenchido Niumero do Ato, Nimero da Lei autorizativa nos casos de Créditos Adicionais e
Ano.

A oficializagdo ira transferir os valores que estdo nos razées de pendencias para os razoes definitivos de
destinos, exemplos:

e BA - Orcamento Liberado

e EA - Orgamento contingenciado
e WA — Cota Or¢amentdria

e WB — Cota fixa Orgcamentaria

e OA - Cota Financeira

Também serd realizado as contabiliza¢Ges dos pedidos que estdo sendo oficializados.
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2. Cotas

Cota Orcamentaria

As cotas orcamentdrias sdo utilizadas para criacdo dos empenhos, os quais ndo devem ultrapassar o limite
da cota.

Diferentemente do pedido de alteracdo orcamentéria que devemos apontar a natureza/dotagdo, no pedido
de cota ndo serd informado no pedido.

A cota fica atrelada a unidade, subunidade, fonte e espécie da despesa.

Menu de acesso
No menu do sistema selecione a opc¢ao: SIAF>Despesas>Altera¢cdes Orcamentdrias>Cotas Or¢camentdrias —

COE> incluir/ Consulta Pedido de Alteragéo Cota (CA/CZ) - Lancamento de Cotas
Orcamentdrias/Financeiras

Ou

SIAF>Despesa> Alteracbes Orcamentdrias>Cota Orcamentaria — GOFS> inclui \ Altera Cota Or¢amentaria -
GOFS - Alteragdo Cota Financeira e Or¢camentdria

Acessando um dos menus acima, ird ser chamado a seguinte aplicacdo:

Inclui . Altera Cota Orgamentaria - GOFS - Alteragdc Cota Financeira e Orgamentaria Personal Form: | (Mo Personalizstion) ¥ Consulta | Todos s Registros ¥ & P 2 X

v O 4 X = UnhatR) Ferramentas (T

Pedido * ca . OrgiEn » Unidiacz -

Exercicio = Diata Peclico

Nenhum registra foi encortrado. iy [g:.i‘}

Ot. Envio Data do Tp Unidade Tp TpDoc  Kumero Tp humero do Mumero do

an 2] = " .
Eetcica Oficializagn Prometicla Pedido O fedic Utttz

Ped Cortékil Adm do Ao Processo Processo  Ansxo Ato

("
Clicando no botao A ird carregar os pedidos de cotas, finalizados ou em aberto, para criar um novo

+ .

pedido de cota devemos clicar no botao
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Inclui ' Altera Cota Or¢gamentaria - GOFS - Altera¢io Cota Financeira e Orgamentaria

VO O+ X

Pedido

Exercicio ]

—, Linha (k)

Registroz 1-10 > 3l

Exercicio

2013
2018
2018
2015
2015
2018
2015
2018
2018
2015

D
Oficializacdo

16/07418
29]06{18
29]06/18
26/06/18
04/07/18
04)07418
04/07/18
04/07/18
04/07418

{5% Ferramentas (T)
ca * Orgéo
Ct. Enwio Datado Orado
Prometics  Pedica E

07/08/18 39
16/07j18 39
28[06/18 39
28/06/18 39
26/06/18 39
26/06/18 39
26/06/15 39
26j06/18 39
26/06/15 39
26/06/15 39

A tela abaixo serd carregada:

Pedida e

Ped

1E000169 T4
18000166 CA
18000160 4
18000159 4
18000158 <4
18000157 4
1E000156 4
18000155 <4
18000154 4
18000153 4

NOVO
Sistema
Integrado
de Financas
Publicas

Manual de Orgamento — Versao 1.0

Petsonal Form: | (Mo Personalization) ¥ Consulta: | Todos os Registros

Unidade
Data Pedida
1

Unida{c@ Unidace Tp TpDoc  humero Tp Mumero do Mumero do
Cantabil Adm do Ato Processo Processo  Anexo Ao
03800 3903 CZ R
03900 3901 CZ R 18002218 5S4 18001892 953
03900 3917 2 R 18002049 54 18001737 70
03500 3901 CZ R 15002049 5a 18001737 &70
03900 3901 CZ R 18002005 S 18001695 845
03900 3917 2 R 18002053 54 18001753 891
03500 3916 CZ R 15002053 5a 18001753 891
03900 3915 CZ R 18002053 SA 18001753 891
03900 3914 2 R 18002053 54 18001753 891
03900 3912 CF R 13002053 54 18001753 aol

v 22X

Inclui ' Altera Cota Or¢gamentaria - GOFS - Langamento de Cotas Or¢amentarias/Financeiras

v g X

[, Tela (F1
Pedido
Tipo e Scministragén

Tipo de Documento do Ato

Registros 1 -1

Unidade

@ orgho Cartabil

53 Ferramentas (T)

Ca
Lo¥il
3 Resolugdo
. Espécie *
Unidade (00C)

Orgéo

Farte *

Aumerto

Personal Farm: | (Mo Personalization) v 2 X

Unidads 1] X
Data Pedido 230818 Exercicio 2018
Data e Oficializagén
AR AR
Reducsn (. Prax Descrigéio Cat.
¥ Stat. Status  Status Cort.
30 50 Confirmado

Podemos observar que ela é um pouco diferente da tela de pedido de alteragdo orgamentaria, mais o seu

funcionamento é basicamente o mesmo, com menos informagdes a serem preenchidas, apds as

informacdes serem langadas, devemos clicar no botdo

Ap0s criagdo do pedido de cota, devera seguir os mesmos passos do pedido de alteragao orgamentaria,

criando processo, validando, criando controle de anexo, ato correspondente e a oficializagao.

Os valores também estarao disponiveis na consulta razdo os valores.

Cota Financeira
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As cotas financeiras sao utilizadas para liquidar empenhos.

Diferentemente da cota orgamentaria que devemos apontar unidade, subunidade, fonte e espécie, na cota
financeira devemos preencher 6rgdo, espécie financeira e fonte.

Entdo quando a cota financeira é liberada sera para o 6rgao e nao sé para determinada unidade ou
dotacado, vale ressaltar que todas as unidades que fazem parte desse 6rgao poderao usufruir dessa cota
financeira.

Menu de acesso
No menu do sistema selecione a opgdo: SIAF>Despesa>Cotas Financeiras>Cotas Financeiras — Tesouro>

incluir/ Consulta Pedido de Alteragéo Cota (CB/CZ) - Alteragéio Cota Financeira e Orcamentdria
Ou
SIAF>Despesa>Cotas Financeiras>Cota Financeira Orgéos>

Inclui | Consulta Pedido de Cota Financeira -Orgdos - Alteragdo Cota Financeira e Orgamentdria

Inclui | Consulta Pedide de Cota Financeira -
Orgéos - Alteragdo Cota Financeira e Orgamentaria

(O 4 X = UnhatR) 53 Ferramentas (T)

Fersonal Form: | (Mo Personalization) ¥ Consulta;| Todos os Registras v & P

Pedicla N cB N Orgéo
Exercicio = Data Peclidlo
Registros 1-11 > | ™y

Exercicio o] .a. o Ct. Envio Dat? oo Orgdo Pedido Tp Un\da?dg Tp TpDoc  Mumero Tp Numero o Mumera o
Oficislizagio  Prometida Pedido Ped Contahil Adm doAto Processo Processo  Anexo Ao

® 2015 0z2{05{18 0zfoEf 18 39 18000071 CB 03900 v R 18002356 Sa4 18002030 1041
2018 01/03(18 01/0&15 39 18000070 CB 03900 cz R 18002343 S 18002017 1039
2018 0z/08{18 01f08/18 39 18000069 CB 03900 fars R 18002333 oA 18002029 1040
2015 0z2{08] 18 0Zf0E( 18 41 18000063 CB 04133 s R 18002335 SA 18002029 1040
2018 30718 31007115 39 180000638 CB 03900 cz R 18002314 i 13001959 1026
2018 0z/08{18 01/08/18 41 18000067 CB 04133 fars R 18002333 oA 18002029 1040
2015 1078 a0f0711E 39 18000067 CB 03900 s R 18002314 54 13001939 1026
2018 26/07i18 26(07115 39 18000086 CE 03900 cz R 15002299 54 18001973 993
2018 0z/08(18 010818 35 18000065 CB 03530 fars R 18002333 oA 18002029 1040
2015 260718 2607118 41 18000065 CB 04133 s R 18002299 54 18001973 998
2018 020318 24[07115 41 15000084 CB 04133 cz R 18002333 54 18002025 1040

Para criagdo de um pedido de cota financeira, clicar no botdo + , sera aberta a tela abaixo:
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Inclui | Consulta Pedido de Cota Financeira -Orgdos - Langamento de Cotas Orgamentarias/Financeiras Personal Form: | (Mo Personalizstion) v 2 X

8 X P, Tela(B) {53 Ferramertas (T)

Pedido foiz] |, Orodo
Tipo de Administracéo DZf Data Pedido 2308418 Exercicio 208
Tipo de Documento do Ato R Resolugdo Dita de Oficializagéio
Registras 1 -1 ¥ ot
. Unidade Espécie * - (. Prox Descrigén Cat. Saldo de “alor Pend
oy Fort . “
& oo Contabil Financ e FRmER Rt Stat. Status Status Cont. Cota Financ. Redugio
30 50 Confirmado

Nota: Os estabelecimentos de cota financeira, devera ser menor ou igual a cota or¢amentaria fixa, jamais
devera ultrapassar esse limite.

Apds criagdo do pedido de cota, o mesmo devera ser colocado em um processo, validado, gerado controle
de anexo e oficializado, como nos demais tipos de pedidos, ja citados nesse documento.

CONSULTORES JDE w
. 1

5 Gotas Financeiras - Tesouro v |/ Relatorio de Cota Automatica - Financeira to de Cotas Orgamentarias/Financeiras Personal Farm: | (Mo Personalization) ¥ 2 X
A Homs page Cota Financeira Orgdos v Lol Incluir Gonsulta Pedido de Alteragéo Cota (CBICZ)
o Consulta Razéo
) Langemento de Catas J— !

= Orgamentarias/Financeiras

S alatidrine Rarantae ~ o vinculagdo de Processo - Cota Financeira
~ Relalirios Recentes & Tipo de Administrags Dete Pedido J— [ i

o vinculagdo de Processo Cota Financeira - Orgdos

il e Stotus de dob
Tipo de Documento . Data de Oficializagén
s o Gera Anexo Cota Financeira 7

E"' General Ledger Post (220861 8
19:29:01)

« Reimpressao de Cola Financeira

E"' Rectiar Langamento Aft Ore - Regictros 1 -1 5 + 4
gistros X # At
e s Consulta Relalrios Submetidos -
E"' General Ledyer Post (220861 8 & Orgio Lducdo Uit Prox. Descrigéo Cat. Saldo de “valor Pend.
18.27.48) 4 Cansulta Razio e Detalhe do Pedido- Financeira [*s Stat Status  Status Cant. Cota Financ. Redugéo
* Recriar Lancamento Aft Ore -
E‘ Transpﬂrar?s! (220818 19:2... o Consulta Cota Financeira por Unidade Contabil s 0 Confitmac

7, Reoriar Langamento Aft Ore -
Transp/Transt (2208018 19:1...

5 Canaral | admar Onot (99024 2

Pedido de Receita

O pedido de receita é utilizado quando ha troca de recurso entres fontes destino de despesas e quando
houver excesso de arrecadacao.

Os pedidos de receitas centralizadas (tesouro) sdo restritos da COE.

Os pedidos de despesas com troca de fontes de receita descentralizadas (outras fontes), bem como dos
pedidos de excesso de arrecadagdo, deverao conter também os pedidos de receita descentralizadas, que
sdo de competéncia da unidade detentora da receita informar o cédigo da receita da qual acresce (excesso
de arrecadacdo) e da qual decresce e acresce, nos casos de troca de fontes.
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Exemplo:
PEDIDO ALT ORQAMENT}&RIA POR TROCA DE FONTES
VALOR
ORGAO PAT FONTE MNAT DESP AUMENTO REDU(;KO
4760 4159 100 33903900 200
4760 4162 125 44905200 200
CcOD REC FONTE AUMENTO REDU(;KO
25902500 125 200
11120312 100 200
ORGAO PAT FONTE MNAT DESP AUMENTO REDU(;EO
4760 4159 250 33903900 100
4760 4159 281 44905200 100
ORGAO COD REC FONTE AUMENTO REDUCAO
4760 16000500 250 100
4760 24719900 281 100
ORGAO PAT FONTE NAT DESP AUMENTO REDU(;&O
4760 4159 250 33903900 100
4760 4159 281 33903000 100
ORGAO CODREC FONTE AUMENTO  REDUCAO
4760 16000500 250 100
4760 17619900 281 100

No menu do sistema selecione a opc¢ao: SIAF>Despesa>Alteracbes Orcamentdrias>Pedido Alteragcdo

NOVO

Sistema
Integrado
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Publicas

Manual de Orgamento — Versao 1.0

ORGAO PAT
4760 4159

PEDIDO ALT ORCAMENTARIA POR EXCESSO DEARRECADA(;&O
VALOR

FONTE NAT DESPAUMENTO REDU(;&O
100 33903900 200

CcOD REC FONTE AUMENTO REDU(;KO

111202312 100

200

ORGAO PAT
4760 4159

FONTE NAT DESPAUMENTO REDU(;SO
250 33503300 100

ORGAO CODREC FONTE AUMENTO REDUCAO

4760 16000500 250 100

Orcamentdria Centralizada — COE> Incluir Pedido de Receita do Tesouro (TP/CZ) - Consulta Tesouro Geral

Ou

SIAF>Despesa>Alteracdes Orcamentdrias>Pedido Alteracdo Orcamentdria Centralizada — COE> incluir /

Consulta Pedido Receita Descentralizada (TA/CZ) - COE - Procura/Pesquisa

Ou

SIAF>Despesa>Alteragcées Orcamentdrias> Pedido de Alteracdo Or¢camentaria Outros Poderes>

Inclui/ Altera Pedido de Receita Prépria - Outros Poderes - Procura/Pesquisa

Inclui/ Altera Pedido de Receita Propria - Outros Poderes - Procura/Pesquisa

v a4+ X

Mum Pedido

Registros 1-19 >

Exercicio

. 2018
2018
2018
2018
2018
2018

Ferramentas (T)

A

Grgdo
35
51
51
51
69
59

2018 69

2018 99

2018 99

2018 99

2018 93

Tipo Documernta . Uniciace Contébil * Unidade/Subunidade |+
Bacasl gmdad_e/ Unictade Dsta do Numero Tp.
Ubunidacs Cordabil Peclicin Peditn Dinc.

SECS 3530 03530 13fo07/18 18000001 TA
SEEC 5132 05132 130718 18000003 TA
SEEC 5132 05132 19f07/18 18000005 TA
SEEC 5132 05132 030818 18000007 TA
SEMAS 6933 06333 2303018 18000011 TA
SEMAS 6933 06333 23/03/18 18000012 TA
SEMAS 6933 06933 23[03/18 18000013 TA
COORDEMACAQ DO TESO... 2900 09300 0zfosf18 15000047 TP
COORDENACAO DD TESQ 9900 09200 0z/03/18 13000048 TP
COORDEMACAQ DO TESO... 2900 09300 ozfosf1a 15000043 TP

(COORDENACAO DD TESO

9900 09300

0z/03/18 13000050 TP

Fatestie deeenned TR

20

Tipo
Adm

Dz
Dz
Dz
Dz
Dz
Dz
Dz
fors
z
cZ
cz

Persanal Form:

Documento Indicago de
do Ato Recursa

P z

R 2

R 1

D 2

D z

D 2

(Mo Personalization) ¥ Consulta: Todos os Registros

Tipo

Processo
Processn

18002361 SA

18000853 5/

18000605 SA

Mimoero
oo Anexn

v 2 X

Dats
Cord
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A tela acima ird, mostrar os pedidos de receitas criados e oficializados, clicando no botdo + , sera

carregada a tela, abaixo:

Inclui/ Altera Pedido de Receita Propria - Outros Poderes - Detalhe sem Cabegalho Personal Form: | (Mo Personalizstion) v 2 X
W [ » =, lnha(R) {53 Ferramentas (T)
Mum Pedico * ® i L UnidedeiSubuni... [ Exercicio 2ma Orgéo
Tipo de Docto do Ato Indicagio de Recursos
Registros 1-1 N,
Unidacie Uniciacz/ - Nat. Despesal Detalhamenta - (it Prax =
& Cortékbil Subunicade Grgéo Receita Forte Receita Aumerto Redugao Stat Status Descrigio

Na tela devera ser preenchido os campos correspondentes ao pedido de alteragdo orcamentaria ja criado,
para ser vinculado ao mesmo processo e termos um processo balanceado, nos casos de acréscimo x
redugdo, para os casos de excesso de arrecadagao e superavit financeiro, os processos sé constam da linha

“acréscimo”.

O pedido de receita também devera passar por vinculagdo de processo, validacao, criacdo de anexo e

oficializacao.
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