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1. Regras para criação de NLC 
 Somente os grupos de contas podem lançar entre si 

Grupo 1, 2, 3, 4  
Grupo 5, 6 
Grupo 7, 8 
Obs: Grupo é o código de categoria (C. Cat) 2 - Plano de Contas. 
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 Só pode existir lançamento nas Contas com o atributo F (C. Cat 012 – Plano de Contas) se for conta 

banco (C. Cat 10 Plano de Contas igual Y); 
 

 
 



                
 
             Manual de Contabilidade – Versão 1.1 
 

5 
 

 
 

 
 
 
 



                
 
             Manual de Contabilidade – Versão 1.1 
 

6 
 

 
 

 
 
 

 Não pode permitir lançamento nas Contas com o atributo F (C. Cat 012  - Plano de Contas) contra as 
contas com o atributo P (C. Cat 012 - Plano de Contas); 
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 Se a  Contas forem com o atributo F (C. Cat 012 - Plano de Contas) o campo fonte é obrigatório; 
 

 

 
 

 Não permite lançamento em conta sintética; 
 

 Não permite lançamento em conta inativa; 
 
 O total de débito tem que ser igual ao total de crédito. Caso não sejam iguais, deve criar um  

lançamento. 
 

2. Lançamentos Contábeis Manuais 
O objetivo desta funcionalidade é descrever os passos necessários para lançamentos contábeis manuais no Novo 

SIAF. 

2.1 Lançamentos Contábeis de Nota de Lançamento Contábil (NLC) 

Menu de acesso 

No menu do sistema selecione a opção: SIAF>Contabilidade>Nota de Lançamento Contábil (NLC)>Inserir NLC 
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Tela Inserir NLC Acesso a Lançamentos (P580911)  

 

1. Pressione o botão Incluir, conforme indicado abaixo: 
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2. Preencha os campos destacados abaixo: 

 

 

Lançamento das Linhas de Débito e Crédito 

 

3. Clique na lupa de busca para selecionar no campo Número da Conta o número da conta contábil, conforme 

indicado abaixo: 

 

  

4. Selecione a conta banco desejada conforme abaixo: 
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5. Após a seleção da conta banco, inserir no campo Valor de Débito o valor a ser debitado. Os campos Nº PCASP 

e Descrição da Conta PCASP serão preenchidos automaticamente pelo sistema, assim que for teclado Enter 

em cada um destes campos conforme abaixo: 

 

 

 

6. Clique na lupa de busca do campo Fonte para selecionar a fonte de recursos do lançamento conforme abaixo: 

Selecionar uma conta banco, isto é, o 

campo Cta.Det tem que ser 190000  
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Nota: O campo Fonte é obrigatório se a  conta for de atributo F (C. Cat 012 - Plano de Contas).  
  

7. Após a confirmação da fonte de recursos , inserir um novo número de conta para o lançamento da linha 

de crédito, conforme abaixo: 

 

 

 

8. Selecione a conta contábil desejada conforme abaixo: 
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9. Após a confirmação da inclusão , do número da conta para crédito, clique na lupa de busca do campo 

Fonte para selecionar a fonte de recursos do lançamento conforme abaixo: 
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10. Após a confirmação da inclusão ,  do campo Fonte, inclua no campo Valor de Crédito o valor a ser 

creditado, conforme abaixo: 

 

Nota: Campos obrigatórios: Número da Conta; Fonte; Valor do Débito; Valor do Crédito; Tipo de Subconta; 

Subconta (somente para Débito) 

Nota1: Após a confirmação da inclusão do valor de crédito o campo Valor Restrito fica em branco 

Nota2: Demais campos não assinalados seu preenchimento será automático pelo sistema ou dependendo do caso 

não serão obrigatórios. 
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11. Para cada lançamento efetivado o sistema gera automaticamente um número de lote, conforme indicado 

abaixo.   

 

 
 

Nota: Se tiver mais lançamentos basta continuar incluindo os registros. Neste caso todos os lançamentos serão 

gerados no mesmo número de lote. 

 

12. Se não houver mais lançamentos a serem realizados, clique em cancelar para voltar a lista de 

lançamentos contábeis, conforme abaixo.  

 

13. Para revisar o lançamento contábil utilize a opção selecionar  conforme indicado abaixo. 
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Nota: Enquanto o lote não estiver contabilizado é possível revisar os lançamentos contábeis do lote. Depois de 

contabilizado não será mais possível esta revisão, pois foram atualizados os saldos das contas contábeis. Será 

possível inclusão de uma nova conta no lote para um novo lançamento. 

  



                
 
             Manual de Contabilidade – Versão 1.1 
 

16 
 

3. Lançamentos em Lote Contabilizado (Postado) 
O objetivo deste item é mostrar os passos necessários para efetuar lançamentos contábeis em lotes já 

contabilizados(postados). 

Menu de acesso 

No menu do sistema selecione a opção: SIAF>Contabilidade>Nota de Lançamento Contábil (NLC)>Inserir NLC 

 

Tela Inserir NLC Acesso a Lançamentos (P580911)  

 

1. Inserir no campo Nº Lote o número do lote que será contabilizado, conforme abaixo: 



                
 
             Manual de Contabilidade – Versão 1.1 
 

17 
 

 

 

2. Clique na consulta  para trazer o lote a ser contabilizado, conforme abaixo: 

 

 

3. Selecione o lote e clique em confirmar , conforme abaixo: 
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4. Serão disponibilizados os números de contas lançados para o lote pesquisado, conforme abaixo: 
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5. Enquanto o lote não estiver contabilizado é possível incluir mais lançamentos para o mesmo lote da mesma 

forma já explicado acima, conforme abaixo: 

 

 

 

  

6. Efetivar o lançamento clicando no botão em confirmar , onde será disponibilizado o lote que foi 

atualizado com novos lançamentos, conforme abaixo: 
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7. Selecione o lote e clique novamente em confirmar onde serão disponibilizados todos os lançamentos do 

lote, conforme abaixo: 
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8. Para iniciar a contabilização retorne a tela onde está disponibilizado o lote e clique em Linha, conforme 

abaixo: 

 

 

9. Serão disponibilizadas algumas opções em Linha. Clique em Lotes, conforme demonstrado:  
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10. Selecione o registro aprovado, e clique em Linha, conforme abaixo: 

 

 

11. Selecione a opção Contabilizar por Lote (P), onde será disponibilizada a tela conforme abaixo: 

 

 

12. Ao clicar em confirma o sistema vai processar o lote e disponibilizar o relatório, conforme abaixo: 
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13. Consulta do Nº Lote após contabilização. 
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4. Cadastro Tipos de NLC 
O objetivo deste item  é descrever os passos necessários para cadastro dos tipos de notas para lançamento 

contábil no Novo SIAF. 

4.1 Cadastrar tipos de NLC 

Menu de acesso 

No menu do sistema selecione a opção: SIAF>Contabilidade>Nota de Lançamento Contábil (NLC)>Cadastrar tipos 

de NLC 

 

Tela Cadastrar Tipos de NLC (P0004A)  
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1. Ao clicar em o sistema vai possibilitar a inclusão de um novo registro de NLC. O usuário deve ir para o 

final da lista de registro através da opção para que o sistema disponibilize a última 

linha para o preenchimento das informações do registro de NLC, conforme abaixo: 

 

 
 

2. O usuário deve preencher as informações necessárias para cadastramento de um novo registro de NLC e 

clicar em para efetivar o registro na lista de NLC válidos. 

 

Nota: A opção de incluir um novo Tipo de NLC pode não estar disponibilizada para todos os usuários. No caso de 

haver necessidade de cadastrar um novo registro e a opção de incluir não estiver disponível o usuário deve 

contatar seu superior imediato ou o suporte técnico, com o objetivo de solicitar a inclusão de um novo NLC. .  

 


