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O objetivo deste manual é descrever os passos necessários para gerar o Extrato de Empenho no Novo SIAF.  

1. Relatório – Extrato de Empenho 

 Execução do Extrato de Empenho   

Menu de acesso 
No menu do sistema selecione a opção: SIAF>Relatórios>Despesas>Extrato de Empenho 
 

 

Efetuar a Seleção de Dados conforme informado abaixo: 
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1. Selecionar a opção Seleção de Dados, e clique em Submeter (U), conforme abaixo: 
 

 

2. O sistema irá disponibilizar uma tela de seleção de dados, onde devem ser incluídos os documentos de 

Empenho que se deseja imprimir, conforme abaixo: 

 

Exemplo 1 – Impressão informando o número de um ou mais Empenhos: 
Para cada um dos campos deve ser selecionado o tipo do relatório, o tipo de comparação que se deve 

utilizar e o operando direito que deve ser Literal para possibilitar a digitação do número do Empenho. 

Neste caso utilize o campo F4301 – (DOCO) (BC) para selecionar o(s) número(s) de Empenho(s ) ou 

F4311 – (DOCO) (BC) para selecionar o(s) número(s) de Empenho(s). 
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3. Ao selecionar o Operando Direito o sistema remete para a tela Selecionar Valor Literal, onde deve ser 

digitado o número do Empenho desejado para ser impresso. 

 

4. Ao clicar em OK , o sistema retorne para a tela de Seleção de Dados com todos os dados para a 

impressão, conforme abaixo: 
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Nota: Poderão ser selecionados vários números de Empenhos em uma única execução, utilizando os 

campos Faixa de Valores ou Lista de Valores conforme abaixo: 

FAIXA DE VALORES: 

 

LISTA DE VALORES: 

 

 



      
 
  Manual Extrato de Empenho – Versão 1.0 
 

7 
 

5. Ao clicar em OK , o sistema disponibilizará a tela para solicitar a impressão do relatório 

selecionado anteriormente, conforme abaixo: 

 

6. Ao clicar em OK , o sistema submete o relatório, que poderá ser visualizado à esquerda da tela, 

conforme abaixo: 

 

 

7. Ao clicar no relatório o sistema disponibiliza o arquivo em PDF, conforme indicado abaixo: 

 

 

8. Ao abrir o arquivo .pdf, o relatório é disponibilizado. 
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Caso os dados não caibam na primeira página, os dados seguirão para as próximas páginas, para este caso 

as informações do usuário, data e hora da impressão ficaram para a segunda página. 

 


